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TT-Leden

Welkom

Welkomxe "Welkom" bij TT-Leden.

Deze applicatie verzorgt de administratie van leden van een TafelTennis vereniging.

Overzicht van mogelijkheden 

Overzicht van mogelijkheden

· xe "Overzicht van mogelijkheden"Administreren van een onbeperkt aantal leden

· U kunt zelf aangeven wat geadministreerd moet worden. Standaard wordt de volgende informatie geadministreerd:

· Persoonlijke informatie

· Naam, Adres, Postcode, Woonplaats, Telefoonnummer, Geboortedatum, E-mail, Man/Vrouw, Soort lid, Inschrijfdatum, Diversen

· NTTB informatie

· Bondsnummer, Senior/Junior, Aangemeld, Competitiegerechtigd, Licentie

· Financiële informatie

· Overzicht te betalen contributie, overzicht betaalde bedragen, uitstaande schuld

· U kunt zelf rubrieken aangeven, zoals hierboven Persoonlijk en NTTB
· U kunt zelf bepalen welke informatie in welke rubrieken getoond wordt.

· U kunt zelf velden toevoegen en verwijderen of van naam veranderen.

· Sorteren op alle velden

· Exporteren naar Spreadsheet bestand (CSV).

· Afdrukken van een overzicht 

· Toevoegen, verwijderen en wijzigen van gegevens.

· Invoeren van speciale karakters 

· Invoeren van contributieschema's voor automatische verwerking.

· Versturen van berichten, inclusief contributie-informatie zowel per post als per e-mail
· Instellen welke informatie zichtbaar moet zijn.

· Instellen van het gewenste datum formaat 

Menu

Bestand

xe "Bestand"Via het menu Bestand kunt u de ledenadministratie openen en bewaren (opslaan). Tevens kunt u de ledenadministratie afdrukken en een recente administratie selecteren om te openen.

Nieuw
Maak een nieuwe lege administratie.

Open
Open een bestaande administratie.

Bewaar
Bewaar de getoonde administratie.

Bewaar als
Bewaar de getoond administratie onder een andere naam.

Afdrukken 
Druk de administratie af

Recente administraties
Open een recent gebruikte administratie.

Einde
Beëindig TT-Leden

Leden

xe "Acties"Via dit menu kunt u de basishandelingen verrichten: Toevoegen, Verwijderen en Wijzigen. Verwijderen en Wijzigen hebben betrekking op de geselecteerde leden. Dit menu is ook beschikbaar via de rechtermuisknop. Als u b.v. de gegevens van een lid wilt wijzigen, selecteert u dit lid met de rechtermuisknop en vervolgens in het opgekomen menu: Wijzigen.

Toevoegen 
Voeg een nieuw lid toe.

Verwijderen
Verwijder het geselecteerde lid

Wijzigen 
Wijzig de gegevens van het geselecteerde lid.

Exporteren 
Exporteer de getoonde informatie naar een CSV-bestand, dat gelezen kan worden door b.v. Excel.

Verstuur berichten 
Verstuur berichten per post of per e-mail voor ieder lid persoonlijk, gebruikmakend van alle informatie van dat lid inclusief contributie-informatie.

Financieel

xe "Financieel"Via dit menu kunt u invoeren wat de jaarlijkse contributie is en deze verwerken bij alle leden.

Nieuwe contributie 
Maak een nieuw contributieschema aan met gegevens zoals clubcontributie, NTTB basislid, competitietoeslag, uitgesplitst naar Senioren en Jeugd.

Wijzig contributie 
Wijzig een bestaand contributieschema.

Verwijder contributie
Verwijder een bestaand contributieschema.

Voer contributie uit 
Verhoog de contributieschuld van alle leden conform een contributieschema en de persoonlijke situatie.

Overzicht 
Toon een overzicht van openstaande bedragen

Configuratie

xe "Configuratie"Via dit menu kunt u precies aangeven wat er geadministreerd moet worden en hoe de informatie behandeld moet worden..

Rubrieken 
Hier geeft u aan welke rubrieken gebruikt moeten worden. U kunt zo de informatie naar eigen inzicht ordenen. Standaard worden de rubrieken Persoonlijk en NTTB gemaakt. De rubriek Financieel is altijd aanwezig.

Velden 
Hier geeft u aan welke informatie geadministreerd moet worden en in welke rubriek de informatie moet komen. U kunt zelf ook de namen van de velden aangeven, b.v. Woonplaats of Plaats. Ook kunt u nieuwe velden opgeven en of dit b.v. tekstinformatie of een bedrag betreft.

Leden 
Een vereniging kent vaak meerdere soorten leden, b.v. gewone leden, ereleden, ondersteunende leden, etc. Hier kunt u aangeven welke soort leden uw vereniging heeft.

Kolommen 
Hier kunt u aangeven welke informatie getoond moet worden in het hoofdscherm en in welke volgorde de kolommen getoond worden.

Toon

xe "Toon"Hiermee kunt u een aantal algemene instellingen wijzigen die bepalen hoe de informatie gepresenteerd wordt.

Toolbar
De knoppenbalk bovenin wordt wel of niet getoond.

Status bar
De statusbalk onderin met extra Help-teksten wordt wel of niet getoond.

Font
Het font (lettertype, grootte, etc.) kan worden ingesteld.

Instellingen 
Het Instellingen scherm wordt getoond.

Help

Hiermee kunt u hulp krijgen en het programma bestellen en registreren.

Helpxe "Help" onderwerpen
Het help-bestand (dit bestand) wordt getoond.

Bestellen 
Hiermee kunt u TT-Leden bestellen

Registratie 
Hiermee kunt u TT-Leden registreren.

Over TT-Leden
Algemene informatie, zoals versienummer en registratie.

Berichten versturen

Introductie berichten versturen

xe "Introductie berichten versturen"U kunt aan een selectie van het ledenbestand berichten versturen, b.v. voor de jaarlijkse contributie, de clubkampioenschappen, oproep tot ledenvergadering, etc.

De berichten kunt u zowel per post als per e-mail versturen. Voor verzending per post drukt TT-Leden de brieven af op uw printer. Voor verzending per e-mail worden de berichten direct per e-mail verstuurd, gebruik makend van uw internetverbinding.

U start met het maken van een basisbericht. Voor verzending per post is dit een basisbrief in HTML-code. Zo’n basisbrief kunt u maken met Word, waarbij u kiest voor Opslaan als HTML. U kunt ook andere software gebruiken. HTML-code is de opmaaktaal van internet-web-pagina's, dus u kunt vrijwel iedere web-editor hiervoor gebruiken.

Een basisbericht voor e-mail is een simpel tekst-bestand, dat u b.v. met Kladblok (Notepad) kunt maken.

U kunt een onbeperkt aantal standaardberichten op deze manier maken en opslaan. Bij het versturen van de berichten, selecteert u naar welke leden u deze wilt sturen en  welk basisbericht gekozen moet worden.
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 Basisbericht maken 
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 Berichten versturen 

Basisbericht maken

xe "Basisbericht maken"Voor verzending per post is een basisbericht een HTML-bestand in de vorm van een brief. Voor verzending per e-mail is een basisbericht een simpel tekst-bestand in de vorm van een e-mail.

In het basisbericht kan voor ieder lid specifieke informatie wordt aangebracht, zoals Naam, Adres, Woonplaats en eventueel de verschuldigde contributie. Voor de HTML-bestanden kunt u alle middelen van opmaak gebruiken, die HTML u biedt. De specifieke informatie van TT-Leden wordt toegevoegd middels TTC-velden. Een voorbeeld van de aanhef van de brief is:

<P>

TTC-veld:Naam<BR>

TTC-veld:Adres<BR>

TTC-veld:Postcode&nbsp;&nbsp;TTC-veld:Woonplaats<BR>

<P>

Alle specifieke informatie begint met TTC-veld: gevolgd door het soort informatie. De volgende veldnamen zijn mogelijk:

Kolom in TT-Leden
Veldnaam
Waarde

Adres
Adres


Bondsnr.
Bondsnr


Comp.
Comp
Ja of Nee

E-mail
Email


Geb. datum
Geboortedatum


Lic.
Lic


Lid vanaf
LidVanaf


M/V
ManVrouw
M of V

Naam
Naam


NTTB
NTTBlid
Ja of Nee

Postcode
Postcode


S/J
SeniorJunior
S of J

Schuld
Totaal
De totale openstaande schuld

Soort lid
SoortLid
Lid of Donateur of Erelid

Telefoon
Telefoon


Woonplaats
Woonplaats



Achterstallig
Achterstallig deel van de openstaande schuld

Verder kunt u als veldnaam de naam van contributieonderdelen opgeven. 

Een voorbeeld van zo'n basisbrief vind u in contributie.htm. Kopieer dit bestand naar uw eigen basisbrief en breng de gewenste wijzigingen aan. Denk hierbij aan:

· Naam van uw vereniging

· Eventuele weergave van een logo

· Datum

· Aanhef

· Welke contributie onderdelen wilt u vermeld hebben

· Betalingstermijn

· Wijze van betalen

· Ondertekening

U kunt de brief wijzigen m.b.v. Microsoft Word. U kunt ook een willekeurige HTML-editor gebruiken, die u gebruikt voor b.v. de website van uw vereniging. U kunt ook Kladblok (Notepad) gebruiken als u enige kennis heeft van HTML.
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 Berichten versturen 

Berichten versturen

xe "Berichten versturen"De volgende stap is het versturen van de berichten.

Selecteer in het menu Leden  Verstuur berichten. U ziet een overzicht van alle leden. U kunt sorteren door op de kolomtekst te klikken. Het aantal getoonde kolommen kunt u wijzigen met de knop Kolommen.

Doe het volgende:

1. Selecteer de leden waarnaar u het bericht wilt versturen.

2. Selecteer het basisbericht.

3. Selecteer de verzendwijze: Afdruken of E-mail

4. Voor e-mail vul tevens uw eigen e-mailadres in en het onderwerp van de e-mail.

5. Klik op Start.

De berichten worden nu afgedrukt op uw standaard printer dan wel verzonden via uw internetverbinding.

TIP 1: Als u aan slechts één lid een bericht wilt versturen, selecteer dan dat lid, klik met de rechtermuisknop en selecteer in het menu Verstuur bericht.

TIP 2: Selecteer voor afdrukken de eerste keer slechts één lid, zodat u ziet hoe de brief wordt afgedrukt. Controleer of alles naar wens op papier staat. Als dit niet het geval is, sluit dan het venster Verstuur berichten en ga terug naar de stap Basisbericht maken om wijzigingen door te voeren. Is alles naar wens, selecteer dan alle overige leden, waarnaar u de brief wilt sturen en klik op Start.

TIP 3: Selecteer voor e-mail verzending de eerste keer uzelf, zodat u ziet hoe de e-mail er bij ontvangst uitziet.
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 Basisbericht maken 

Financieel

Aanvang contributie

xe "Aanvang contributie"De jaarlijkse contributieverwerking begint met het vaststellen van de contributie. Daarnaast zijn er ook diverse NTTB-componenten zoals basislidmaatschap en competitie toeslag. Deze bedragen zijn gewoonlijk verschillend voor Senior en Jeugd leden.

Als u deze informatie verzameld heeft selecteert u de menukeuze Financieel  Nieuwe contributie.

Bovenin staat de omschrijving van de contributie, die gebruikt wordt voor verwijzingen hiernaar. Standaard wordt als naam voorgesteld Contributie <jaar>, waarbij voor <jaar> het huidige jaar wordt ingevuld.

Vervolgens geeft u alle onderdelen van de contributie aan. Onderdelen kunnen b.v. zijn de verenigingscontributie, de bondscontributie, de competitietoeslag, etc. Deze bedragen verschillen vaak voor Senioren en Junioren.

In het kader Contributieonderdeel vult u de gegevens in en klikt vervolgens op Toevoegen om het onderdeel in de lijst te plaatsen. U kunt ook een onderdeel in de lijst selecteren. De gegevens worden dan zichtbaar in het kader Contributieonderddel. Deze kunt u daar aanpassen en door op Wijzigen te klikken brengt u de aanpassingen aan in de lijst. U kunt ook een onderdeel in de lijst selecteren en door op Verwijderen te klikken verwijdert u deze vervolgens.

Als u op Standaard klikt krijgt u een standaard lijst met contributieonderdelen, die u vervolgens aan kunt passen. Dit geeft tevens een goed beeld hoe een contributieschema eruit kan zien.
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 Contributieonderdeel 

Contributieonderdeel

Als voorbeeld van een contributieonderdeelxe "Contributieonderdeel" wordt de competitietoeslag voor een jeugdlid beschreven.

Vul eerst de naam en het bedrag in van de contributie. B.v. Competitie en 16.00.

Vervolgens bekijken we de voorwaarden waar een lid aan moet voldoen voor dit contributieonderdeel:

· Hij/zij moet competitie spelen

· Hij/zij moet jeugd zijn, d.w.z. geen Senior.

Klik nu in het donkergrijze vlak met de voorwaarden met de rechtermuisknop en selecteer in het menu Toevoegen.

In het Voorwaarde-scherm selecteert u het Veld Competitiegerechtigd en als Waarde kiest u Ja. 
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Vervolgens klikt u op OK.

Voeg nu nog een voorwaarde toe. In het Voorwaarde-scherm selecteert u nu het Veld Senior en de Waarde Nee.
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Klik weer op OK.

Het contributieonderdeelxe "Contributieonderdeel" schrijft nu voor, dat als een lid WEL competitiegerechtigd is, maar GEEN senior, dat dan de contributie voor de Competitie 16 euro bedraagt.
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Klik tenslotte op Toevoegen om dit onderdeel in de lijst te plaatsen.
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 Controle 

Controle

xe "Controle"In de volgende stap controleert u of de informatie van alle leden nog correct is. Met name de gegevens Senior / Jeugd en Competitie-gerechtigd kunnen gewijzigd zijn.

Het is verstandig op dit moment een backup te maken van uw ledenbestand (het TTL-bestand). Als er iets niet goed gaat, kunt u altijd nog teruggaan naar de backup.
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 Uitvoeren 

Uitvoeren

De volgende stap is het uitvoerenxe "Uitvoeren" van de contributie.

Dit betekent, dat voor ieder lid wordt bepaald wat de verschuldigde contributie is. Dit wordt geadministreerd bij de informatie van ieder lid afzonderlijk.

Dit doet u door in het menu te selecteren Financieel  Voer contributie uit
Na uitvoering krijgt u een melding van het totaalbedrag aan uitgeschreven contributies.

U kunt de gegevens van een individueel lid bekijken door te dubbelklikken op de informatieregel van dat lid. Vervolgens gaat u naar het tabblad Financieel. U ziet nu in het overzicht Te betalen bedragen dat er een regel is toegevoegd met de verschuldigde contributie voor dat lid.

Door op deze regel te dubbelklikken ziet u een nadere specificatie en kunt u eventueel wijzigingen aanbrengen of Opmerkingen toevoegen.
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 Betalingen ontvangen 

Betalingen ontvangen

xe "Betalingen ontvangen"Zodra u van een lid een betaling ontvangt doet u het volgende:

· Dubbelklik op de regel met de informatie van dat lid.

· Ga naar het tabblad Financieel
· Klik achter "Ontvangen bedragen" op de knop Voeg toe
· Vul het ontvangen bedrag in. Eventueel kunt u ook nog opmerkingen plaatsen.

In het hoofdoverzicht wordt nu de totale schuld van het lid aangepast. Als u sorteert op de kolom Schuld, ziet u snel van welke leden u nog bedragen mag verwachten.

Informatie

Systeemeisen

xe "Systeemeisen"TT-Leden vereist Windows 98/ME of Windows NT 4.0/2000/XP of later.

TT-Leden maakt gebruik van een aantal Windows-onderdelen die de installatie vergen van Internet Explorer 4.0 of hoger. Er wordt geen gebruik gemaakt van internet verbindingen.

Voor het afdrukken van brieven is de installatie van Internet Explorer 5.5 of hoger nodig.

Voor het versturen van berichten via e-mail is een internetverbinding en een e-mailaccount nodig.

Geadviseerd wordt een systeem te gebruiken met 32 MB of meer aan geheugen.

Bestelinformatie

xe "Bestelinformatie"Indien TT-Leden niet geregistreerd is, wordt een scherm getoond met de mededeling dat dit een evaluatieversie betreft. Door op de knop Bestellen te klikken kunt u gegevens invullen nodig voor de registratie.

De registratie gaat in drie stappen:

1. In het Bestellen scherm vult u uw naam en Email-adres in. Druk vervolgens op de knop Maak bestelformulier en stuur het resulterende bestand via Email naar TT@emleenders.nl.


2. Maak het verschuldigde bedrag over naar postgiro 7642210 t.n.v. E.M. Leenders te Zeist onder vermelding van TT-Leden en uw Email-adres.

3. U krijgt vervolgens op uw Email-adres het licentiebestand toegezonden, dat u activeert door op de knop Voer registratiecode in te klikken of in het menu te selecteren Help  Registratie.

Het TT-Leden programma is daarmee geregistreerd en zal zonder verdere beperkingen functioneren.

Kosten
TT-Leden
De registratiekosten bedragen 30 euro.

Uw gegevens worden vertrouwelijk behandeld en nimmer aan derden ter beschikking gesteld. Via uw Email-adres wordt u op de hoogte gehouden van de ontwikkelingen van TT-Leden, totdat u via Email aangeeft daar geen prijs meer op te stellen.

Met uw bestelling geeft u aan accoord te gaan met de Registratie licentie.

Ondersteuning en vragen

xe "Ondersteuning en vragen"De laatste versie van TT-Leden is te vinden op de TT-homepage: http://www.emleenders.nl/TT


Voor ondersteuning en suggesties voor verbeteringen kunt een Email versturen aan TT@emleenders.nl


Bij problemen is de volgende informatie handig om mee te sturen:

1. Systeeminformatie. Deze kunt u krijgen door in TT-Leden de menu-optie Help  Over TT-Leden… te selecteren en vervolgens op Systeeminformatie te klikken. Door te klikken op de knop Sla op… kunt u de getoonde informatie in een bestand opslaan.

2. Is het probleem reproduceerbaar? Zo ja, hoe?

U kunt overal in TT-Leden op F1 drukken om hulp te krijgen over het betreffende onderwerp.

Licentie

Registratie licentie

xe "Registratie licentie"TT-Leden  Copyright © 2000 - 2004   E.M. Leenders.

Deze licentie heeft betrekking op de geregistreerde versie van TT-Leden. Als u TT-Leden niet geregistreerd heeft, is op u de Evaluatie licentie van toepassing.

Licentie overeenkomst
Lees het volgende zorgvuldig. Uw rechten en plichten t.a.v. het gebruik van TT-Leden worden hier omschreven. Door de software te gebruiken geeft u aan accoord te gaan met deze licentie overeenkomst.

Geregistreerde versie
Een geregistreerde versie van TT-Leden mag òf gebruikt worden door één persoon, die de software persoonlijk gebruikt op één of meerdere computers, òf geïnstalleerd op een enkel werkstation niet-simultaan gebruikt worden door meerdere personen, maar niet beiden.

U mag TT-Leden via een netwerk gebruiken, maar voor ieder werkstation dat toegang heeft tot de software is een aparte licentie nodig, ongacht of TT-Leden tegelijkertijd gebruikt wordt of niet.

Op deze overeenkomst is het Nederlands recht van toepassing.

Aansprakelijkheid
Het gebruik van deze software is voor eigen risico. E.M. Leenders kan op geen enkele wijze aansprakelijk gesteld worden voor geleden schade al dan niet indirect.

IEDERE VORM VAN SCHADEVERGOEDING IS BEPERKT TOT UITSLUITEND HET VERVANGEN VAN HET PRODUCT OF TERUGGAVE VAN DE REGISTRATIEKOSTEN.

Verspreiding van de evaluatieversie
U bent hiermee gerechtigd om zoveel kopiën van de evaluatieversie te maken als u wilt. U mag exacte, ongewijzigde kopiën aan iedereen verspreiden. Hiervoor bent u geen kosten verschuldigd.

Registratiecodes zijn persoonlijke codes en mogen nimmer verspreid worden.

U mag op geen enkele wijze geld vragen of ontvangen voor het verspreiden van dergelijke kopiën, noch mag u dit product bundelen met andere producten (al dan niet commercieel), zonder schriftelijke toestemming vooraf.

Evaluatie licentie

xe "Evaluatie licentie"TT-Leden  Copyright © 2000 - 2004  E.M. Leenders.

Deze licentie heeft betrekking op de evaluatieversie van TT-Leden. Als u TT-Leden geregistreerd heeft, is op u de Registratie licentie van toepassing.

Licentie overeenkomst
Lees het volgende zorgvuldig. Uw rechten en plichten t.a.v. het gebruik van TT-Leden worden hier omschreven. Door de software te gebruiken geeft u aan accoord te gaan met deze licentie overeenkomst.

Evaluatie en registratie
Deze software is niet gratis. Indien u zich houdt aan onderstaande regels, bent u hiermee gerechtigd de software te gebruiken voor evaluatie doeleinden zonder dat u een bedrag verschuldigd bent voor een periode van 1 maand. Indien u de software na deze periode van 1 maand gebruikt, bent u verplicht registratiekosten te betalen. Informatie hoe u kunt registreren kunt u vinden in Bestelinformatie.

Het ongeregistreerd gebruik van TT-Leden na de evaluatieperiode van 1 maand is een schending van het auteursrecht.

Op deze overeenkomst is het Nederlands recht van toepassing.

Aansprakelijkheid
Het gebruik van deze software is voor eigen risico. E.M. Leenders kan op geen enkele wijze aansprakelijk gesteld worden voor geleden schade al dan niet indirect.

IEDERE VORM VAN SCHADEVERGOEDING IS BEPERKT TOT UITSLUITEND HET VERVANGEN VAN HET PRODUCT OF TERUGGAVE VAN DE REGISTRATIEKOSTEN.

Verspreiding van de evaluatieversie
U bent hiermee gerechtigd om zoveel kopiën van de evaluatieversie te maken als u wilt. U mag exacte, ongewijzigde kopiën aan iedereen verspreiden. Hiervoor bent u geen kosten verschuldigd.

Registratiecodes zijn persoonlijke codes en mogen nimmer verspreid worden.

U mag op geen enkele wijze geld vragen of ontvangen voor het verspreiden van dergelijke kopiën, noch mag u dit product bundelen met andere producten (al dan niet commercieel), zonder schriftelijke toestemming vooraf.

Registratievoordelen

xe "Registratievoordelen"De ongeregistreerde versie is een volledig werkende versie, slechts in de tijd beperkt tot 1 maand evaluatie.

Registratie van TT-Leden heeft de volgende voordelen:

· De melding bij het starten van TT-Leden, dat dit een ongeregistreerde versie betreft verdwijnt.

· U kunt voor onbeperkte duur werken met TT-Leden. De evalutieperiode is 1 maand.

· Een geregistreerde versie kan alle ledenbestanden lezen. Een ongeregistreerde versie kan slechts ledenbestanden lezen afkomstig van een geregistreerde versie of afkomstig van de ongeregistreerde versie zelf.

Hoe doe ik...

Speciale karakters

Een aantal schermen bevatten velden voor vrije tekst zoals Naam of Opmerkingen. Soms is het nodig om hier speciale karaktersxe "Speciale karakters" in te typen met b.v. accenten zoals in René.

In dat geval doet u het volgende:

1. Positioneer de tekstcursor op de plek waar het speciale karakter moet komen.

2. Klik met de rechtermuisknop op de achtergrond van het invoerscherm (het grijze gedeelte).

3. Selecteer in het menu Speciale karaktersxe "Speciale karakters"
4. Dubbelklik op het gewenste karakter.

Bericht versturen naar één lid

xe "Contributiebrief versturen naar één lid"

xe "Bericht versturen naar één lid"Er zijn hiervoor twee manieren:

1. Selecteer in het hoofdscherm het lid waarnaar u een brief wilt sturen; klik met de rechtermuisknop; selecteer Verstuur bericht.

2. Selecteer in het menu Leden  Verstuur bericht en selecteer het lid.

NOOT: deze laatste methode kunt u ook gebruiken voor een willekeurig aantal leden. Selecteer in het overzicht de leden waarnaar u het bericht wilt sturen.

Problemen oplossen

Datumformaat is incorrect

xe "Datumformaat is incorrect"Op diverse plekken wordt gebruik gemaakt van de datum, b.v. de geboortedatum van een lid.

Tijdens het invoeren van een datum wordt gecontroleerd of een geldige datum wordt ingevoerd. De datum kan als ongeldig worden aangemerkt als u de datum op een andere wijze noteert dan TT-Leden dit verwacht.

De manier waarop TT-Leden de datum verwacht (en ook presenteert) kunt u instellen via de menukeuze Toon  Instellingen.

Wat is er nieuw

Versie 3.0

1. xe "Versie 2.4"Correspondentie kan nu niet alleen per post plaatsvinden, maar ook per e-mail. Voor e-mails heeft u dezelfde mogelijkheden van individuele informatie in het bericht als voor de brieven.

2. U kunt nu geheel zelf bepalen welke informatie geadministreerd wordt. Toevoegen, wijzigen en verwijderen van velden en rubrieken waarin deze velden getoond worden.

3. De contributiemogelijkheden zijn sterk uitgebreid. U kunt nu gedetailleerd bepalen welke contributieonderdelen op welke leden van toepassing zijn.

Versie 2.3

1. xe "Versie 2.3"Na het verwijderen van een contributieschema wordt nu ook gevraagd of deze contributie ook bij de leden vewijderd moet worden. Indien dit niet gebeurd, wordt de ledencontributie omgezet in een “Extra betaling”.

2. Indien een contributieschema verwijderd werd en vervolgens weer een nieuwe toegevoegd konden er soms problemen ontstaan. Dit is verholpen.

3. De berekening van het achterstallig verschuldigde bedrag (versturen van brieven) gebeurt nu aan de hand van de datum van het contributieschema i.p.v. de laatst ingevoerde contributie.

4. Indien er meerdere contributieschulden open staan wordt de huidige contributie nu bepaald aan de hand van de datum van het contributieschema i.p.v. de laatst ingevoerde contributie. De rest wordt als achterstallige contributie behandeld.

5. Het sorteren op datum (geboortedatum en Lid vanaf) ging niet goed. Dit is verholpen.

6. Het overzicht met openstaande bedragen hield wel rekening met de verschuldigde contributies, maar niet met de betaalde bedragen. Dit is verholpen. Het overzicht geeft nu echt de openstaande bedragen weer.

7. Het overzicht met openstaande bedragen toont nu ook de extra betalingen, die buiten de contributieschema's om verschuldigd zijn.

Versie 2.2

1. xe "Versie 2.2"De Look-and-feel van Windows XP wordt nu ondersteund.

2. Bij het toevoegen of verwijderen van leden werd de informatie in de statusbalk niet altijd direct bijgewerkt. Dit gebeurt nu wel.

3. Brieven kunnen nu verstuurd worden over ieder onderwerp en hoeven niet noodzakelijk contributie-informatie te bevatten.

4. Het proces van afdrukken van brieven is geheel herzien. Er wordt geen gebruik meer gemaakt van Word om brieven af te drukken, wat tevens de complexe aansturing van Word overbodig maakt. Brieven worden nu rechtstreeks afgedrukt naar uw standaard printer.

5. Als een contributieschema wordt gewijzigd, dat al is uitgevoerd, wordt ook de informatie bij de leden gewijzigd indien gewenst.

6. In het financiële gedeelte van de lidgegevens kunt u nu ook een extra betaling invoeren buiten de standaard contributieschema's om.

7. Bij het exporteren van de gegevens kan nu ook aangegeven worden of de Schuld-positie uitgesplitst moet worden in de verschillende onderdelen.

Versie 2.1

1. xe "Versie 2.1"Betere controle op het afdrukken van brieven met de contributie. Er zijn verschillende manieren om dit uit te voeren. Dit kan aangegeven worden via de Instellingen.

2. Er kan nu een overzicht getoond worden van alle openstaande contributies.

3. Een contributiebrief afdrukken voor één lid kan nu ook direct vanuit het hoofdscherm via de rechtermuisknop.

4. Bij het uitvoeren van een contributie kunt u nu ook selecteren voor welke leden de contributie uitgevoerd moet worden. Op deze wijze voorkomt u dat dezelfde contributie meerdere malen uitgevoerd wordt.

Versie 2.0

1. xe "Versie 2.0"Grote uitbreiding van de functionaliteit. Ook financiële gegevens worden nu geadministreerd en de jaarlijkse contributie kan nu geautomatiseerd verwerkt worden.

2. In alle schermen waar vrije teksten zoals namen en opmerkingen kunnen worden ingevuld, kan via de rechtermuisknop een overzicht opgevraagd worden van speciale karakters. Door op het gewenste karakter te "dubbelklikken" wordt dit ingevuld op de plaats van de tekstcursor.

3. In de statusbalk is nu permanent het totaal aantal leden zichtbaar.

4. Nieuwe kolommen die zichtbaar gemaakt kunnen worden in het hoofdoverzicht zijn: Schuld, "Lid vanaf" en Diversen.

5. Via de Configuratie kan voor ieder veld worden aangegeven of deze zichtbaar moet zijn in het hoofdoverzicht.

6. Aan de linkerkant kan, naar wens, een extra kolom worden weergegeven met een nummering.

7. Voor ieder lid wordt een overzicht van schulden (contributies) en betalingen bijgehouden. Het resulterend totaal verschuldigde bedrag wordt getoond in het hoofdoverzicht.

8. Bij invoer van nieuwe leden of wijziging van bestaande leden is de informatie gesplitst in drie onderdelen: Persoonlijk, NTTB en Financieel. Dezen zijn via tabbladen eenvoudig zichtbaar te maken.

9. Het opmaken van een afdruk op papier is versneld en de mogelijkheden zijn verbeterd.

10. Persoonlijke brieven voor ieder lid met de contributie kunnen automatisch worden afgedrukt.

11. In de Instellingen kan aangegeven worden hoe een datum gepresenteerd moet worden.

Software

De volgende softwarexe "Software" is gebruikt bij de ontwikkeling van TT-Leden:

Softwarexe "Software"
Versie
Leverancier

Visual Studio .NET (C++)
2003
Microsoft

RoboHELP
7.0
eHelp

VSFlexGrid Pro
6.0.0.45
ComponentOne

VSView
3.0
ComponentOne

Word
97, SR-2
Microsoft

Verwerken licentiebestand

xe "Verwerken licentiebestand"Aan de linkerzijde ziet u een overzicht van de huidige licentie: Naam en Email-adres, die u bij de bestelling heeft ingevoerd.

In eerste instantie zal deze informatie leeg zijn. Als u een licentiecode wilt aanvragen, gebruikt u dan de bestelprocedure via de menukeuze Help  Bestellen.

Aan de rechterzijde ziet u een overzicht van de licentie in het licentiebestand TT-Leden.lic: Naam en Email-adres, die u bij de bestelling heeft ingevoerd.

Om de registratie te voltooien klikt u op de knop Activeer TT-Leden.lic. Het overzicht van de Huidige licentie wijzigt dan ten teken dat de registratie voltooid is.

Het licentiebestand, dat u heeft ontvangen moet u plaatsen in de Gegevens-map.

Licentiebestand

Het licentiebestandxe "Licentiebestand" TT-Leden.lic is niet gevonden of is onjuist.

Als u een licentiebestandxe "Licentiebestand" heeft ontvangen, plaats dit dan in de Gegevensmap, waar ook TTL-bestand staat. De locatie van deze map kunt u als volgt vinden (en wijzigen):

1. Selecteer in het menu Toon  Instellingen.

De locatie van de Gegevensmap wordt nu getoond.

Als u een licentiecode wilt aanvragen, gebruikt u dan de bestelprocedure via de menukeuze Help  Bestellen.

Over TT-Leden

xe "Over TT-Leden"Hier vind u basisinformatie over TT-Leden:

· Versienummer

· Copyright

· Registratie-informatie

· Website

· Email-adres

Daarnaast kunt u de volgende extra handelingen verrichten:

· Bestelinformatie bekijken

· Licentie bekijken

· Overzicht van gebruikte software opvragen

· Systeeminformatie opvragen

· TT-Leden registreren

Overzicht van mogelijkheden 

Toevoegen nieuw lid en wijzigen bestaand lid

xe "Toevoegen nieuw lid en wijzigen bestaand lid"Via de menukeuze Leden  Toevoegen en Leden  Wijzigen kunt u de gegevens resp. van een nieuw lid toevoegen of een bestaand lid wijzigen. Deze menukeuzes zijn ook beschikbaar via de rechtermuisknop. Dit is met name handig voor het wijzigen van de gegevens van een lid. U selecteert het lid met de rechtermuisknop en klikt op Wijzigen.

Een nog snellere methode is om te "dubbelklikken" op de regel met informatie van het betreffende lid.

De gegevens van ieder lid zijn ondergebracht in rubrieken. Standaard zijn dit Persoonlijk, NTTB en Financieel. Via het Configuratiemenu kunt u deze rubrieken aanpassen. Klik op het tabblad van uw keuze en vul de gegevens in.

Het tabblad Financieel is altijd aanwezig. Hier vind u de gegevens betreffende verschuldigde contributie en betalingen daarvan. 

Gegevens Financieel

xe "Gegevens Financieel"Overzicht van alle verschuldigde en betaalde bedragen gedurende het lidmaatschap.

Rechtsboven ieder overzicht ziet u het totaalbedrag.

Door op de knop Voeg toe te klikken kunt u informatie toevoegen.

Door met de rechtermuisknop op een regel te klikken verschijnt een menu waarin u kunt selecteren: Toevoegen, Wijzigen en Verwijderen.

Dubbelklikken op een regel toont detail-informatie en geeft u de mogelijkheid deze te wijzigen.

Ongeregistreerde versie

Zolang TT-Leden niet geregistreerd is, verschijnt bij het starten altijd een scherm met de informatie dat het een ongeregistreerde versiexe "Ongeregistreerde versie" betreft. U ziet hierin hoeveel dagen u TT-Leden evalueert. Na 30 dagen, zal TT-Leden niet langer starten. Door te klikken op één van de knoppen heeft u de volgende mogelijkheden:

Toon evaluatie licentie
De evaluatie licentie wordt getoond, waarin uw rechten en plichten vermeld staan.

Voer registratiecode in
Als u TT-Leden besteld heeft, ontvangt u een registratiecode. Deze kunt u hier invoeren.

Accoord
U verklaart accoord te gaan met de evaluatielicentie.

Stop
U gaat niet accoord met de evaluatielicentie. TT-Leden stopt.

Bestellen
U wilt TT-Leden bestellen. U kunt hier uw gegevens invoeren, o.a. naar welk Email-adres de registratiecode verzonden moet worden.

Instellingen

Hiermee kunt u een aantal basis instellingenxe "Instellingen" aangeven voor de werking van TT-Leden.

U bereikt deze mogelijkheid door in het menu te selecteren Toon  Instellingen.

De volgende instellingenxe "Instellingen" kunt u aangeven via het tabblad Algemeen.
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 Instellingenxe "Instellingen" Datum 

Kruis aan of een ledenbestand geladen moet worden direct na het starten van TT-Leden.

Er wordt altijd hetzelfde ledenbestand geladen zoals hieronder aangegeven.

Het ledenbestand wordt als argument geladen, dat u b.v. in een Snelkoppeling heeft geplaatst.

Het vaste ledenbestand dat altijd geladen wordt.

Selecteer het ledenbestand via het bestandskeuze scherm.

Gegevensmap waar het ledenbestand standaard wordt opgeslagen.

Selecteer de map waar het ledenbestand wordt opgeslagen via het map-selectie scherm.

Systeem informatie

xe "Systeem informatie"Dit scherm toont informatie over uw systeem. Het is bereikbaar door vanuit het menu te kiezen voor Help  Over TT-Leden… en vervolgens op de knop Systeeminformatie te klikken.

Getoond worden o.a.:

· Versienummer TT-Leden + gebruikersnaam.

· Operating System

· Geheugengebruik

· Processor

· Resolutie

· etc.

Deze informatie kunt u met de knop Sla op… opslaan in een bestand en meesturen bij een verzoek om ondersteuning of vragen. Deze gegevens kunnen het beantwoorden van de vraag vereenvoudigen.

Te betalen bedrag

xe "Te betalen bedrag"Hier wordt de totaal verschuldigde contributie van een lid uitgesplitst in componenten. Meestal zijn de gegevens afkomstig van het geautomatiseerd uitvoeren van een contributieschema, maar u kunt de gegevens ook handmatig wijzigen.
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TIP: indien u een onderdeel wilt verwijderen, vul dan voor het bedrag 0 in.

Exporteren

De informatie die getoond wordt in het hoofdoverzicht kan ook geëxporteerd worden in een zgn. komma-gescheiden-bestand. Dit bestand is eenvoudig in te lezen in Excel.

Na de menukeuze  Leden  Exporteren  krijgt u een overzicht van alle getoonde kolommen. Selecteer de kolommen, die u wilt exporterenxe "Exporteren" en klik op Exporteren.

Selecteer tenslotte het bestand waarnaar u wilt exporterenxe "Exporteren".

Als u Schuld selecteert, kunt u daarnaast aangeven of u onderdelen van de schuld extra wilt zien. Als u niets aankruist wordt alleen de totale schuldpositie geëxporteerd.

NOOT: Als u bij Configuratie heeft aangegeven, dat sommige velden niet zichtbaar moeten zijn, worden deze ook niet geëxporteerd.

Ontvangen bedrag

Hier wordt het ontvangen bedragxe "Ontvangen bedrag" nader toegelicht.

Datum
Datum waarop het bedrag ontvangen is.

Bedrag
Het bedrag.

Opmerkingen
Vrij in te vullen veld met opmerkingen.

Instelling Datum

xe "Instelling Datum"Hiermee kunt u een aantal basis instellingen aangeven voor de werking van TT-Leden.

U bereikt deze mogelijkheid door in het menu te selecteren Toon  Instellingen.

De volgende instellingen kunt u aangeven via het tabblad Datum.

Datumformaat
De manier waarop de datum wordt getoond en ingevoerd.

Standaard is het wereld standaardformaat (jaar maand dag)

Systeem is het formaat van uw systeem

Anders is het formaat dat u daaronder kunt aangeven.
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 Instellingen Algemeen  

Datumformaat

xe "Datumformaat"Datums kunnen op diverse wijzen worden weergegeven. Via Toon  Instellingen kunt u aangeven hoe TT-Leden de datum weergeeft. Het invoeren van de datum gebeurt altijd op dezelfde wijze als het tonen van de datum.

Er zijn drie mogelijkheden:

Standaard
Het wereld standaardformaat wordt gebruikt, b.v. 20010922.

Systeem
Het formaat zoals ingesteld op uw systeem wordt gebruikt. Zie hiervoor Start  Instellingen  Controle Paneel  Regionale Instellingen

Let op, dat hierbij ook de taal van uw systeem wordt gebruikt. Als u de maanden in tekst toont op een engelstalig systeem, zult u de maanden ook engelstalig zien.

Anders
Hierbij kunt u zelf het formaat instellen, dat gebruikt moet worden. Zie de lijst mogelijkheden hieronder.

Speciale formaatcodes voor het Anders formaat:

%b
Maand, afgekort

%B
Maand, voluit

%d
Dag van de maand in cijfers

%m
Maand in cijfers

%y
Jaar, zonder eeuw

%Y
Jaar, met eeuw

Voorbeelden voor 22 september 2001:

%Y%m%d
20010922

%d-%m-%Y
22-09-2001

%d %B %Y
22 September 2001

%m/%d/%y
09/22/01

%d %b %Y
22 Sep 2001

Introductie Contributie

xe "Introductie Contributie"Periodiek wordt bij de leden de contributie geïnd, meestal jaarlijks. TT-Leden ondersteunt dit proces door zowel algemene contributiegegevens bij te houden als de financiële situatie van ieder lid afzonderlijk. Daarbij is er ook de mogelijkheid om geautomatiseerd brieven af te drukken of e-mails te versturen met de contributie voor ieder lid.
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 Aanvang contributie 

De short-key in het menu is de letter die onderstreept is. Als u het menu heeft geselecteerd, is het intoetsen van deze ene letter voldoende voor de keuze van het menu.

Overzicht openstaande bedragen

xe "Overzicht openstaande contributie"Via de menukeuze Financieel  Overzicht krijgt u een overzicht van de openstaande bedragen.

Voor ieder contributieschema waarvoor bedragen openstaan bij leden wordt een kolom getoond. Voor ieder verschillend onderdeel van de contributie wordt een rij getoond.

De kolommen en rijen zijn ook getotaliseerd en worden vet getoond.

Betalingen van leden worden verwerkt, zodat het overzicht alleen de echt openstaande bedragen toont.

Als u dubbelklikt op een bedrag wordt een lijst van leden getoond, die aan deze openstaande post bijdragen.

Uitvoeren contributie

xe "Uitvoeren contributie"Selecteer de leden voor wie u de contributie wilt uitvoeren en klik vervolgens op Voer uit.

Als u een nieuw contributieschema heeft geselecteerd, wilt u gewoonlijk voor alle leden deze uitvoeren.

Als u een nieuw lid heeft toegevoegd, wilt u gewoonlijk het geselecteertde contributieschema alleen voor dit lid uitvoeren. Voor de overige leden is het immers al uitgevoerd.

Selecteer leden zonder bedrag
Alle leden worden geselecteerd waarvoor onder de kolom met de naam van het contributieschema geen bedrag staat. Dit is de meest voorkomende situatie en daarom ook de selectie bij de start.

Selecteer alle leden
Alle leden worden geselecteerd voor uitvoering.

Keer selectie om
Alle geselecteerde leden worden ongeselecteerd en vice versa.

Voer uit
De contributies worden aan alle geselecteerde leden toegevoegd conform het contributieschema.

Rubrieken

Hier kunt u aangeven in welke rubriekenxe "Rubrieken" de informatie geordend moet worden. Standaard zijn er twee rubriekenxe "Rubrieken". In Persoonlijk wordt alle persoonlijke informatie getoond. In NTTB wordt alle specifieke NTTB-informatie getoond.

U kunt zelf zoveel rubriekenxe "Rubrieken" maken als u wilt. B.v. een rubriek met adresgegevens en een rubriek met overige gegevens.

Via de menukeuze Configuratie  Rubriekenxe "Rubrieken" bereikt u de mogelijkheid om de rubriekenxe "Rubrieken" aan te passen.

Links ziet u een overzicht van alle huidige rubriekenxe "Rubrieken".

Rubriek toevoegen
Vul rechts de naam van de rubriek in en klik op  Toevoegen.

Rubriek wijzigen
Selecteer de rubriek die u wilt wijzigen. Vul rechts de nieuwe naam van de rubriek in en klik op > Wijzigen.

Rubriek verwijderen
Selecteer de rubriek die u wilt verwijderen en klik op  Verwijderen.

Wijzig de volgorde van de rubrieken
Klik met de linkermuisknop op de rubriek die u wilt verplaatsen en houdt de muisknop ingedrukt. Verschuif de muis naar boven of beneden, zodat een horizontale lijn verschijnt. Laat de muisknop los als de lijn op de gewenste nieuwe positie van de rubriek staat.

Velden

Hier kunt u aangeven welke informatie geadministreerd wordt. Standaard wordt de meest gebruikelijke informatie geadministreerd verdeeld over twee rubrieken. U kunt zelf veldenxe "Velden" toevoegen, wijzigen of verwijderen. Tevens kunt u veldenxe "Velden" in een andere rubriek plaatsen.

Een veld bestaat uit de volgende onderdelen:

Label
De naam van het veld. De tekst vind u b.v. terug in de kolomnaam en bij het wijzigen van de informatie van een lid.

Type 
Veel veldenxe "Velden" zijn Tekst, zoals b.v. de naam van het lid. Er zijn ook andere mogelijkheden, b.v. Ja/Nee ter indicatie of een lid competitiegerechtigd is, of Datum voor de geboortedatum.

Betekenis 
Aangezien u zelf de naam van het veld kunt bepalen, moet TT-Leden een andere manier hebben om de betekenis van het veld te bepalen. Hier kunt u b.v. aangeven welk veld de betekenis Senior heeft. Dit kunt u dan weer gebruiken in de contributieschema’s, waar de contributie vaak verschillend is voor Senioren en Junioren.

Type

De volgende typen velden zijn mogelijk:

Bedrag
Een bedrag in euro’s. De waarde van het veld wordt gepresenteerd als een bedrag met 2 cijfers achter de komma.

Datum
Een datum. Bij het invullen van de datum krijgt u de Windows-kalender te zien.

Getal
Een willekeurig geheel getal.

Hoeveelheid
Een willekeurig getal.

Ja/Nee
Een indicatie met slechts twee mogelijke waarden: Ja of Nee. Bij het invullen kunt u een vinkje plaatsen.

Tekst
Een willekeurige tekst.

Betekenis

De volgende betekenissen zijn mogelijk:

Aangemeld
Indicatie of het lid is aangemeld bij de NTTB.

Adres
Het adres: straatnaam en huisnummer.

Anders
Een betekenis die niet onder een van de overigen valt.

Bondsnummer
Het bondsnummer.

Competitiegerechtigd
Indicatie of het lid competitiegerechtigd is.

Diversen
Vrije informatie.

E-mail
Het e-mailadres.

Geboortedatum
De geboortedatum.

Inschrijfdatum
De datum waarop het lid is ingeschreven.

Licentie
De toernooilicentie.

Man
Indiciatie of het lid Man is.

Naam
De naam.

Postcode
De postcode.

Senior
Indicatie of het lid Senior is.

Soort lid
Het soort lid, b.v. gewoon, erelid, donateur, etc.

Telefoon
Het telefoonnummer.

Woonplaats
De woonplaats.

Leden

Hier kunt u aangeven in welke soorten ledenxe "Leden" uw vereniging kent. Naast gewone ledenxe "Leden" zijn dit vaak Ereleden, Ledenxe "Leden" van Verdienste, Donateurs, etc.

U kunt zelf soorten ledenxe "Leden" aangeven als u wilt.

Via de menukeuze Configuratie  Ledenxe "Leden" bereikt u de mogelijkheid om de soorten ledenxe "Leden" aan te passen.

Links ziet u een overzicht van alle huidige soorten ledenxe "Leden".

Lidsoort toevoegen
Vul rechts de naam van de lidsoort in en klik op  Toevoegen.

Lidsoort wijzigen
Selecteer de lidsoort die u wilt wijzigen. Vul rechts de nieuwe naam van de lidsoort in en klik op > Wijzigen.

Lidsoort verwijderen
Selecteer de lidsoort die u wilt verwijderen en klik op  Verwijderen.

Kolommen

Niet alle informatie hoeft ook altijd getoond te worden in het hoofdscherm. Een inschrijfdatum kan b.v. nuttig zijn om te weten, maar hoeft niet altijd getoond te worden.

Via dit scherm kunt u aangeven welke velden getoond moeten worden en in welke volgorde.

Via de menukeuze Configuratie  Kolommenxe "Kolommen" bereikt u de mogelijkheid om de kolommenxe "Kolommen" aan te passen.

Veld niet langer tonen
Selecteer het veld in de linkerkolom en klik op [image: image18.png]


 .

U kunt ook dubbelklikken op het veld in de linkerkolom.

Veld tonen
Selecteer het veld in de rechterkolom en klik op [image: image19.png]


 .

U kunt ook dubbelklikken op het veld in de rechterkolom.

Wijzig de volgorde van de kolommen
Klik met de linkermuisknop in de linkerlijst op het veld dat u wilt verplaatsen en houdt de muisknop ingedrukt. Verschuif de muis naar boven of beneden, zodat een horizontale lijn verschijnt. Laat de muisknop los als de lijn op de gewenste nieuwe positie van het veld staat.

Meestal zijn de onderdelen van het verschuldige bedrag gebaseerd op de jaarlijkse contributie. Hier kunt u zien welke contributie dit betreft.

Hier worden de verschillende onderdelen van de contributie getoond. Dit kan verschillen per jaar, maar ook per lid. De toeslag voor het spelen van competitie zal b.v. niet bij ieder lid voorkomen.

De totaal verschuldigde contributie. Dit is de som van alle onderdelen.

Hier kunt u bijzondere opmerkingen noteren. B.v. indien u een betalingsregeling met het lid heeft getroffen.

Hier kunt u een onderdeel toevoegen. Geef het onderdeel een naam, vul het bedrag in en klik op Toevoegen. U kunt dit b.v. gebruiken voor boetes.

Voorwaarde

Hiermee kunt u de voorwaardexe "Voorwaarde" aangeven waar een contributieonderdeel o.a. aan moet voldoen.

Selecteer het veld waarvoor u een voorwaardexe "Voorwaarde" wilt bepalen, b.v. Soort lid.

Daaronder kunt u aangeven welke waarde dat veld moet hebben. De keuze die u hier heeft is afhankelijk van het type veld. Een indicatie zoals Competitiegerechtigd zal de waarden Ja en Nee kunnen hebben. Het veld Soort lid toont de lijst met verschillende soorten leden binnen uw vereniging.

Index

A
Aanvang contributie
8

Acties
4

B
Basisbericht maken
6

Bericht versturen naar één lid
15

Berichten versturen
8

Bestand
4

Bestelinformatie
11

Betalingen ontvangen
11

C
Configuratie
5

Contributiebrief versturen naar één lid
15

Contributieonderdeel
9, 10

Controle
10

D
Datumformaat
22

Datumformaat is incorrect
15

E
Evaluatie licentie
13

Exporteren
22

F
Financieel
4

G
Gegevens Financieel
19

H
Help
5

I
Instelling Datum
22

Instellingen
20

Introductie berichten versturen
6

Introductie Contributie
23

K
Kolommen
27

L
Leden
26

Licentiebestand
18

O
Ondersteuning en vragen
12

Ongeregistreerde versie
19

Ontvangen bedrag
22

Over TT-Leden
18

Overzicht openstaande contributie
24

Overzicht van mogelijkheden
3

R
Registratie licentie
12

Registratievoordelen
14

Rubrieken
24, 25

S
Software
17

Speciale karakters
15

Systeem informatie
21

Systeemeisen
11

T
Te betalen bedrag
21

Toevoegen nieuw lid en wijzigen bestaand lid
19

Toon
5

U
Uitvoeren
10

Uitvoeren contributie
24

V
Velden
25

Versie 2.0
17

Versie 2.1
16

Versie 2.2
16

Versie 2.3
16

Versie 2.4
15

Verwerken licentiebestand
18

Voorwaarde
28

W
Welkom
3



1
23

